辽宁大学20   -20   学年第   学期期末试卷
相关工作检查表
	任课教师姓名
	
	课程名称
	

	教师所在单位
	
	学生班级
	
	试卷份数
	

	检查项目
	检查内容
	检查情况

	试卷
	1
	有A 、B卷两套试题 
	

	
	2
	试卷总分值累计100分
	

	
	3
	每题注明分值 
	

	阅卷
	4
	按评分标准评判 
	

	
	5
	无漏判试题*
	

	
	6
	采用加分法给正分
	

	
	7
	卷面分数计算准确无误*
	

	成绩单
	8
	成绩登记正确*
	

	
	9
	有任课教师、复核人、教学院长签字 
	

	试卷分析报告
	10
	各项目填写完整、无误
	

	
	11
	针对试题难易程度、成绩分布、效果进行了有效分析
	

	
	12
	改进建议有针对性
	

	试卷存档
	13
	试卷有存档且规范有序
	

	
	14
	有试卷标准答案
	

	
	15
	有试卷分析报告
	

	
	16
	有成绩单
	

	
	17
	有监考报告单
	

	
	18
	试卷份数无缺失*
	

	19-25项在“检查情况”中填写分值，分值范围1-5分，最高分5分，最低分1分 

	课程考核方式
	19
	教学大纲、考核大纲中明确列出考核方式以及每项考核方式的评价标准、占总成绩比例。
	

	
	20
	考核方式与考核要求符合课程自身的性质、特点，能支撑教学目标实现。
	

	
	21
	考核方式注重平时考核和期末考核相结合，知识积累和能力培养相结合，引导学生注重学习过程和自主学习。
	

	期末考试试题
	22
	试题内容能覆盖课程基本内容，符合教学大纲和考核大纲要求 。
	

	
	23
	命题难易程度适当，能够考查学生之间的水平差异。 
	

	
	24
	试题表述、文字及图表准确，无歧义。 
	

	
	25
	试题的类型、数量适当，试题分值分配合理。 
	

	检查人签字：


备注：请逐项填写检查情况，检查没问题打√，有问题项用文字说明，带*的项目要注明出错数量。打分项评分请客观真实。
